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DIE SECHS SCHRITTE
ZUM DATENSCHUTZ
Datenschutz ist in aller Munde. Wie setze ich die Vorschriften gesetzeskonform um – insbesondere im Hinblick auf die kommende europäische Datenschutzgrundverord-

nung - ohne in riesigem Aufwand oder hohen Kosten zu versinken? Immer wieder hört man, wie komplex und aufwändig Datenschutz ist. Mit meindatenschutz geht es 

Schritt für Schritt zum Datenschutzmanagement im Best Practice Verfahren. 
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SECHS SCHRITTE 
ZUM ZIEL

SELF AUDIT
Im ersten Schritt ist eine Bestandsaufnahme 
über ein Self-Audit durchzuführen. Daraus 
ist zu erkennen, wie das Unternehmen im 
Datenschutz bereits aufgestellt ist und was 
ggfs. noch zu tun ist. Das Self-Audit ist in 
verschiedene Kategorien unterteilt und fragt 
alle Unternehmensbereiche ab. Anhand des 
aus dem Audit resultierenden Maßnahmen-
kataloges, kann die weitere Vorgehensweise 
genau geplant werden.

1 FESTLEGEN DER TOMs
Im nachfolgenden Schritt werden die 
technisch-organisatorischen Maßnahmen 
(TOMs) festgelegt, welche dem Schutz per-
sonenbezogener Daten dienen und die sich 
aus der EU-DSGVO ergeben.

2 ERSTELLEN DER VER-
ZEICHNISÜBERSICHT
In der Verfahrensübersicht werden alle 
Geschäftsprozesse des Unternehmens in 
Bezug auf personenbezogene Daten zusam-
mengefasst und für Externe nachvollziehbar 
gestaltet.
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ONLINE-SCHULUNG 
DER MITARBEITER
Die Mitarbeiter sind die zentrale Schnitt-
stelle zwischen den datenschutzrechtlichen 
Anforderungen und der Ausführung der 
Geschäftsprozesse. Durch das Vermitteln 
datenschutzrechtlicher Kompetenzen an die 
Mitarbeiter, lassen sich wesentliche Compli-
ance-Risiken abwehren.

BEARBEITEN VON 
RICHTLINIEN
Die unternehmensweiten IT-Richtlinien, 
wie bspw. eine E-Mail- und Internet-Richt-
linie, sind im Datenschutz neben der 
Datenschutzrichtlinie selbst von starker 
Bedeutung. Hier gilt es Richtlinien auf Ihre 
Aktualität sowie Datenschutzkonformität hin 
zu überprüfen und diese ggfs. anzupassen 
oder erst zu erstellen. 

ERSTELLEN DER 
ADV-VERTRÄGE
Bei externen Dienstleistungen werden i.d.R. 
auch personenbezogene Daten übermittelt, 
sowohl Auftraggeber als auch Auftrag-
nehmer stehen hier in der Verantwortung. 
Durch einen ADV-Vertrag wird sichergestellt, 
dass sich der externe Dienstleister auf einen 
datenschutzkonformen Umgang mit den 
personenbezogenen Daten verpflichtet und 
entsprechende Standards einhält.
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Die EU-Datenschutzgrundverordnung tritt am 25. Mai 2018 in Kraft. Viele Unternehmen stellen sich deshalb die Frage, wie sich die neue Gesetzteslage auf den Datenschutz 

auswirkt und was zu beachten ist. Wir beantworten Ihnen die Fragen rund um das Thema Datenschutz. 

Allgemeine neue gesetzliche Anforderungen
◆ Führen eines Verzeichnisses der Verarbeitungstätigkeiten personenbezogener Daten

◆ Durchführen einer Datenschutzfolgenabschätzung (Vorabkontrolle) inkl. Risikobewertung und Abwägung der Interessenslage der betroffenen Personen

◆ Einhaltung und Dokumentation technisch-organisatorischer Maßnahmen zur Einhaltung des Datenschutzes

Sanktionen
◆ Bußgelder BDSG

 ■ 50.000 bzw. 300.000 Euro

◆ Bußgelder EU-DSGVO

 ■ 2-4 % des weltweiten Jahresumsatzes bzw. bis zu 10-20 Millionen Euro, je nachdem, welcher Betrag höher ist

Änderungen bzgl. der Betroffenenrechte
◆ Strenge Bedingungen für Einwilligungen der Betroffenen

◆ Einwilligungen müssen den Zweck der Datenverarbeitung klar erkennen lassen

◆ Einwilligungen müssen nachweisbar sein

◆ Deutlich umfangreichere Informationspflichten gegenüber Betroffenen

Meldepflicht bei Datenpannen 
◆ Nahezu jeder Sicherheitsvorfall ist meldepflichtig

Auftragsverarbeitung durch Dritte
◆ Privilegierung des Auftragnehmers bleibt bestehen

◆ Gesamtschuldnerische Haftung von Auftraggeber und –nehmer

◆ Auch der Auftragnehmer muss die Verfahren dokumentieren

◆ Neue Pflichtinhalte der Verträge

◆ Angemessenheit der Schutzmaßnahmen

◆ Einwilligung zur Einbindung von Subunternehmern ist verpflichtend

EU-DSGVO 
DIE WICHTIGSTEN ÄNDERUNGEN GEGENÜBER DEM BDSG

WARUM IST DAS 
WICHTIG FÜR SIE? 

Die neue EU-Datenschutzgrundverordnung 

sieht bei Nichtbeachtung Sanktionen bis zu EUR 

20 Mio. bzw. 4% des weltweiten Umsatzes vor. 

Als Geschäftsführer oder Vorstand besteht eine 

persönliche Haftung nach § 43 GmbHG und § 93 

Aktiengesetz.



Vergessen Sie jegliche Bürokratie, von der Sie bis jetzt gehört oder erfahren haben. Mit unserer Datenschutzmanagementlösung sind Sie bestens vorbereitet. 

Per Drag & Drop führen Sie die Verfahrensverzeichnisse und die TOMs. Ein Assistent führt Sie durch jeden ADV-Vertrag und in Sekundenschnelle ermöglichen Sie online 

die Unterweisung der Mitarbeiter.

Nie war es leichter und kostengünstiger, eine gesetzeskonforme Datenschutzmanagementlösung für Ihr Unternehmen einzuführen. Mit Hilfe von Assistenten und einer 

Vielzahl von integrierten Vorlagen, erarbeiten Sie leicht und verständlich ohne große Vorkenntnisse Ihr Datenschutzmanagement. Alle Module für ein gesetzeskonformes 

Datenschutzmanagement sind enthalten. Mit dem bei der Bestellung enthaltenem Zertifi kat (z. B. für die Webseite) zeigen Sie Ihren Kunden und Lieferanten, dass Sie sich 

mit dem Datenschutz nachhaltig befassen und diesen dokumentieren. Schützen Sie Ihr Unternehmen vor Imageschäden oder juristischen Folgen durch die Aufsichtsbe-

hörden. Natürlich unterstützen unsere erfahrenen Juristen und Datenschutzbeauftragten Sie auch gerne individuell bei einzelnen Fällen oder Punkten. 

IHRE VORTEILE - EINFACH, ANERKANNT & SICHER

✓ Assistenten gesteuert – einfach und intuitiv mit Hilfetexten und einer Vielzahl von Vorlagen und Mustertexten

✓ Komplette Datenschutzmanagementlösung  - alle Module integriert

✓ Mindestlaufzeit: 12 Monate, danach quartalsweise kündbar

✓ Konzipiert für kleine und mittelständische Unternehmen

✓ Erfüllt die Anforderungen des BDSG und der EU-DSGV

✓ Komplett im deutschen Rechenzentrum gehostet

✓ Keine Hardware Anschaffungskosten

✓ Keine versteckten Kosten

✓ Datenschutzzertifi kat

DATENSCHUTZ
KANN JETZT JEDER

 Erfüllt die Anforderungen des BDSG und der EU-DSGV

 Komplett im deutschen Rechenzentrum gehostet



FUNKTIONEN
DATENSCHUTZMANAGEMENT

Datenschutz Audit

Schritt für Schritt werden Sie verständlich durch die 
unterschiedlichen Fragenkataloge geführt. Mit dem 
Datenschutz Self-Audit decken Sie gezielt Risiken in 

Ihrem Unternehmen auf. 

Maßnahmenkatalog

Sie erhalten einen detaillierten Maßnahmenkatalog, 
der Sie zielgerichtet zum gesetzeskonformen Daten-

schutz führt.

Online Mitarbeiterschulung

Unterweisen Sie Mitarbeiter schnell, effektiv und nach-
weisbar mit unserem integrierten E-Learning Modul.

Aufgabenmanagement

Erstellen und bearbeiten Sie Aufgaben aus den einzel-
nen Modulen für die jeweiligen Fachverantwortlichen.

ADV Vertragsmanagement

Erstellen und verwalten Sie mit Hilfe des Assistenten 
ADV-Verträge nach Artikel 28 DSGVO.

Verzeichnisübersicht

Noch nie war es so einfach, mit Hilfe des Assistenten 
Verzeichnisübersichten nach Artikel 30 DSGVO zu 

erstellen und zu verwalten. Es stehen umfangreiche 
Vorlagen zur Verfügung.



TOMs nach Artikel 32 DSGVO

Erstellen Sie mit Hilfe des Assistenten Ihre technischen 
und organisatorischen Maßnahmen. Fügen Sie diese 

problemlos den Verfahren hinzu.

Datenpannen nach Artikel 33 DSGVO

Bearbeiten und dokumentieren Sie Datenpannen 
transparent und nachweisbar gegenüber der für Sie  

zuständigen Aufsichtsbehörde.

Gesetzestexte / Wiki

Die wichtigsten datenschutzrechtlichen Anforderun-
gen auf einen Blick. Weitere Informationen, Vorlagen 

und Checklisten zur freien Verwendung erhalten Sie in 
unserem aktuellen Wiki.

Betroffenenanfragen nach Artikel 15 DSGVO

Bei eingehenden Betroffenenanfragen unterstützt Sie 
der Assistent bei der Bearbeitung und Dokumentation. 

Damit ist die Anfrage transparent und nachweisbar 
gegenüber der Aufsichtsbehörde.

Richtlinienverwaltung

Nutzen Sie Mitarbeiterrichtlinien aus unserem um-
fangreichen Pool und verwalten Sie transparent Ihre 

eigenen Mitarbeiterrichtlinen.

FUNKTIONEN
DATENSCHUTZMANAGEMENT

Datenschutzzertifikat

Dokumentieren  Sie Ihren Kunden, Lieferanten und 
Mitarbeitern gegenüber, dass Sie sich mit dem Daten-
schutz nachhaltig befassen und somit ein vertrauens-

würdiger Partner sind.



Flexx Software GmbH

Schlachthofstr. 23 a

42651 Solingen

0212 250800-0

info@fl exx-software.de

AUREX GmbH

Apostelstraße 1

50667 Köln

0221 27799-0

info@aurex.de

DATENSCHUTZ
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Gesellschaft für Datenschutz
und Datensicherheit e.V.


